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Coordinatrice/Coordinateur pédagogique

Sous lautorité de la Directrice de UAlliance Frangaise Amsterdam et en lien étroit avec la
Directrice des cours, la/le Coordinatrice-teur pédagogique est responsable des inscriptions et de
la gestion des cours. Elle/Il assure également le lien entre prospects / étudiants / enseignant-e-s
pour les cours, notamment privés.

PRESENTATION

L’Alliance Francaise Amsterdam, créée en 2017, a pour objet la diffusion de la langue francgaise et
des cultures francophones. Elle est soutenue par '’Ambassade de France aux Pays-Bas et travaille
en collaboration avec le réseau des 34 AF du pays. L’équipe administrative est composée de 8
personnes - direction, assistante de direction, pédagogie (3), culture et communication (3), d’'une
équipe d’une trentaine d’enseignants vacataires (en contrats vacataires - Zzp) et ponctuellement
de stagiaires. L'Alliance Frangaise accueille chaque année environ 650 étudiants au sein des
locaux de la bibliotheque OBA ainsi qu’en ligne. Elle propose un large panel de cours adultes et
enfants : frangais général, frangais sur objectifs spécifiques, préparation aux examens et
certifications, et divers ateliers (littérature, médias, arts plastiques...). A Amsterdam, elle est le
seul centre d’examen habilité pour les diplémes DELF et DALF et comme centre de passation du
TEF.

Chaque mois, UAlliance Frangaise Amsterdam propose des évenements accessibles a tous. Ils
associent artistes et intellectuels néerlandais et frangais a travers des conférences, débats
d’idées, concerts, expositions et rencontres littéraires.

MISSIONS

En lien avec la Directrice des cours, les fonctions du poste de coordination pédagogique sont
les suivantes :

- Planifier Uoffre de cours (interne, externe, cours particuliers)

- Gérer au quotidien l'activité cours (planning des enseignants, gestion des
remplacements, ouverture et fermeture des cours), et notamment les cours enfants, les
activités périscolaires & les cours privés

- Gérer la plateforme de cours en ligne Mon Alliance, et toute plateforme on line

- Etre force de proposition sur la qualité des programmes pédagogiques ou innovations
dans les programmes ou outils pédagogiques

- Observer régulierement les cours, assurer le suivi des questionnaires de satisfaction,
relever les besoins des éleves et professeurs, planifier et animer des réunions
pédagogiques, etc.

- Superviser la qualité, la sélection et le renouvellement des supports pédagogiques et les
commandes de matériel pédagogique

- Soutenir Uorganisation des examens (DELF, DALF, TCF et TEF) : participation aux
sessions en tant que surveillant-e et examinateur-trice, organisation des sessions,
gestion de la boite mail examens, Faire passer les oraux

- Encas de nécessité, prendre en charge quelques heures de cours — tous niveaux
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- Proposer et développer de nouvelles offres de formation en fonction des besoins du
marché

- Participer a l'activité de UAFA (portes ouvertes, réunions d’équipes)

- Planifier et suivre les tadches de 'assistant-e pédagogique en service civique

- Améliorer les synergies entre la programmation culturelle et pédagogique

PROFIL

Le/la candidat-e doit disposer d’une expérience confirmée dans Uenseignement, le
développement d’outils pédagogiques et la gestion de cours. De solides compétences en
organisation sont requises. Le/la candidat-e doit faire preuve d’autonomie et d’'une bonne
capacité a prendre des initiatives. Ce poste requiert un sens de la diplomatie et un go(t prononcé
pour les relations humaines et publiques ainsi qu’une grande capacité a organiser, encadrer et
écouter.

Une bonne maitrise de l'anglais est indispensable (niveau C1 min.), et si possible des notions de
néerlandais.

CONDITIONS

Contrat de 40h par semaine
CDD d’un an renouvelable

CANDIDATURE

Envoyer CV + lettre de motivation a la directrice des cours Sylvie Pons a cursus@afamsterdam.nl,
en mettant la directrice de UAlliance francaise Amsterdam, Lyliane Dos Santos, en copie
(direction@afamsterdam.nl).

Les candidatures sont a envoyer impérativement avant le 15 octobre 2024 minuit.
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